
2024年 5月 20日 

採用情報（お知らせ） 

募集職種 総務業務スタッフ 

勤務形態 常勤職員 

採用人数 1名 

応募条件 62歳以下 

勤務地 所在地に同じ 

雇用期間 期間の定めなし 

※試用期間 3か月 

勤務時間 ①8：30～17：30 ②9：00～18：00 

※休憩 1時間を含む。育児短時間勤務制度あり。 

所属部署 事務統括本部 

業務内容 ・庶務（来客・電話・郵便物対応、備品等の発注管理、請求書の取りまとめ） 

・施設、設備の管理 

・その他事務的作業全般 

休日・休暇 月 10日 

※別途有給休暇、夏季・冬期休暇あり 

給与 (月給例：大卒 40歳） 237,400円 

(月給例：高卒 35歳） 209,900円 

固定給  基礎年齢給 134,400円 

加算年齢給  （各年度 4月 1日における満年齢－18）×1,500円 

学歴加算  大卒 20,000円、短大卒・専門学校卒等 10,000円 

勤続加算  各年度に 4月 1日における勤続年数に応じ、1年で 1,500円。 

評価給  初年度 30,000円から 40,000円。年度ごとに評価。 

その他手当 住宅手当、子供手当、近隣居住手当、通勤手当、役職手当 

賞与 業績による。 

福利厚生 社会保険完備（健康・厚生・雇用・労災）、退職金制度（勤続 1年以上） 

応募書類 ①履歴書（写真貼付）、②職務経歴書（書式自由） 

以上２点を下記送付先までご郵送下さい。 

採用面接 書類選考の上、約 2週間で面接対象者の方に日時・場所をご連絡いたします。 

 

 

送付先 医療法人社団ゆうあい会 ゆうあいクリニック事務統括本部（担当：髙橋・横須賀・松村） 

〒223-0059 神奈川県横浜市港北区北新横浜 1丁目 6番地 2 

 


